Déntéshozatal: egyszerii tobbség IV-3/2022. Ny.ii. 3.

ELOTERJESZTES

Tétkomlés Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2022. aprilis 28. napjan tartando soros, nyilt iilésére

Targy: A Tétkomlési Ligeti Ovoda Hazirendjének jovahagyssa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Totkomlési Ligeti Ovoda intézményvezetdje, Malyané Lestyan Anna elkészitette a
Toétkomlési Ligeti Ovoda 1j Hézirendjét, melyet megkiildstt a fenntartonak jovahagyas
végett. Az intézményvezetd megkeresését és az emlitett dokumentumot, az azokat
véleményezd kozosségek dontését tartalmazd jegyzOkonyvekkel egyiitt az elGterjesztéshez
mellékelem.

A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény 25. § (4) bekezdése szerint:

»A koznevelési intézmény SZMSZ-ét, a nevelési-oktatasi intézmény hazirendjét nevelési-
oktatasi intézményben a nevelGtestiilet, mas koznevelési intézményben a szakalkalmazotti
értekezlet az ovodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék, tovabba az iskolai vagy a kollégiumi
didkdnkorményzat véleményének kikérésével fogadja el. Az SZMSZ és a hazirend azon
rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora tobbletkotelezettség harul, a
fenntart6 egyetértése sziikséges. Az SZMSZ és a hazirend nyilvanos.”

A Totkomlés Viaros Onkorményzat Képviselé-testiiletének és szerveinek Szervezeti és
Miikoddési Szabalyzatardl szol6 16/2019. (X. 29.) dnkormanyzati rendelete alapjan a targyban
szerepld dokumentum jovdhagyasahoz a fenntartd nevében a Képvisel-testiilet dontése
szlikséges.

Kérem a Tisztelt Képvisel-testiiletet, hogy az el6terjesztést vitassa meg és hozza meg
dontését.

»A” HATAROZATI JAVASLAT

Tétkomlés Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete a nemzeti koznevelésrél szo16 2011. évi
CXC. térvény 25. § (4) bekezdése alapjan jovahagyja a Totkomlosi Ligeti Ovoda Hazirendjét.

Felel6s: Zsura Zoltan Janos polgarmester
Malyané Lestydn Anna intézményvezetd
Hataridd: azonnal



»B” HATAROZATI JAVASLAT

Tétkomlods Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a nemzeti koznevelésrdl szl 2011. évi
CXC. torvény 25. § (4) bekezdése alapjan a Totkomlosi Ligeti Ovoda beterjesztett
Hazirendjét nem hagyja jova, annak atdolgozasara hivja fel az intézményvezetdt, az alabbi
szempontok figyelembe vételével:

Az atdolgozott dokumentumot az intézményvezetének a Képviselo-testiilet 2022. majus havi
soros iilésére kell beterjeszteni.

FelelGs: Zsura Zoltan Janos polgarmester

Malyané Lestyan Anna intézményvezetd
Hataridg: értelem szerint

Totkomlos, 2022, aprilis 22.

=" Zsura Zoltan Janes
polgarmester

Az elterjesztést készitette: Benké Anita igazgatasi ligyintézd =K.

Az eldterjesztést ellendrizte: dr. Korményos Laszlo jegyzd é ,;,



Tétkomlési Ligeti Ovoda

5940 Totkomlés, Erzsébet u. 3.
E-mail: ligetiovoda@gmail.com
OM azonosito: 202273

Tel.: 68/ 462- 134

Zsura Zoltan Janes
polgarmester

Képvisel6 — Testiilet
részére
Ikt. sz: 73/2022
Targy: eléterjesztés

Tisztelt Képvisel6 — Testiilet, Polgarmester Ur!

A Totkomlosi Ligeti Ovoda vezetdje tisztelettel megkiildom az 6vodai jogviszony
létrejottének jogszabalyi és téritésmentes szolgéltatdsaink véltozdsa miatt az intézmény

Hazirendjét, hogy a fenntarté az abban foglaltakat ellenorizze, jovahagyja.

A nemzeti koéznevelésrél szolé 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.) az 6vodai
jogviszony létrejottével kapcsolatos 1j rendelkezése, a Nkt. médositasara a 2021. évi LIIL.

térvény 8.§-aban keriilt sor. Az 0j térvényi rendelkezés a kvetkezdt tartalmazza:

Az Nkt. 49. §-a a kovetkez6 (3a) bekezdéssel egésziil ki:
»(3a) Az 6vodai jogviszony a beiratds napjén jon létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon
alapulé jogait a beiratds napjatdl kezdve gyakorolhatja. Jogszabély, tovabbid az dvoda

hazirendje egyes jogok gyakorlasat az elsé nevelési év megkezdéséhez kitheti”

Az 6voda a méjus 20-ig beiratkozott gyermekek az 6vodai ell4tast csak szeptember 1. napjatol
vehessék igénybe, feltétleniil mdédositani kell a hézirendiinket. amelyben szerepeltetni kell az

6vodai jogviszonnyal jard ezt a jogot korlatoz6 szabalyozéast. Amennyiben ezt az intézkedést



az 6voda elmulasztja, Ugy a beiratkozott gyermek és sziiléje akér a beiratkozast kovetd napon

jogosultta valik az évoda Gsszes szolgaltatasanak igénybe vételére.

Nkt. 25§ (4) bekezdése alapjan a koznevelési intézmény SZMSZ-ét, a nevelési-oktatasi
intézmény hazirendjét nevelési-oktatdsi intézményben a nevelbtestiilet, mas k&Sznevelési
intézményben a szak alkalmazotti értekezlet az 6vodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék,
tovabba az iskolai vagy a kollégiumi didkdnkormanyzat véleményének kikérésével fogadja el.
Az SZMSZ és a hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora
tobbletkotelezettség harul, a fenntarté egyetértése szitkséges. Az SZMSZ és a hazirend

nyilvénos.

A Tétkomlési Ligeti Ovoda a Hazirendjérél a sziildi kozOsség tamogatd véleményt
nyilvanitott. A Tétkomlési Ligeti Ovoda nevelétestiilete elfogadta a Hazirendet. Mellékelten

csatolom a jegyzokdnyveket a véleménynyilvanitiasokrol.

Tétkomlési Ligeti Ovoda Hazirendje az eldterjesztés mellékletét képezi.

Kérem, a Képviseld- Testiiletet, hogy az eléterjesztést megvitatni sziveskedjék!
Kérem tisztelettel, a Hazirend jévahagyssat!

Tétkomlos, 2022. aprilis 21.

{ (% { _
Tisztelettel: ﬂd’ﬁﬁ MY ‘opa’m" . Q Ko

Malyéné Lestyan Anna
intézményvezetd



JEGYZOKONYV

Késziilt: Totkomlési Ligeti Ovoda sziildi kozosség véleményezési foruman
Helye: Totkomlos Erzsébet u. 3.
Ideje: 2022.4prilis 01. 16:30h
Jelen vannak: T6tkomlosi Ligeti Ovoda intézményvezetdje
Tétkomlési Ligeti Ovoda sziiléi kozosség tagjai
/ a mellékelt jelenléti iv alapjan 6 fo/
Jegyzdkonyvvezeto: Nagy- Gyorgy Irma
Malyané Lestydn Anna, koszonti a jelenlévoket, ismerteti a napirendi pontot:

1. A Tétkomlési Ligeti Ovoda Hazirendjének véleményezése

Kérte a sziiloket, hogy ,foglaljanak allasfoglalast a Tétkomldsi Ligeti Ovoda médositott
Hazirendjérol.”

»Megkérem a jelenlévoket, hogy kézfeltartassal szavazzatok, hogy egyetértetek az dvoda
Hazirendjében foglaltakkal”

Nyilt szavazds: sziil6i kozosség — 6 6
Igen:6 f6 Nem:0f6  Tartézkodott: 0 6
A sziildi k6z6sség 6 igen szavazattal egyhangian hozta meg az alabbi hatarozatot:
1/2022 (04.01.) SZK. hatarozat

A Tétkomlési Ligeti Ovoda Sziildi Koz0sség tagjai egyetértenek az 6voda Hazirendjében
foglaltakkal.

Malyané Lestyan Anna megkodszoni a részvételt, bezarta a forumot.

Totkomlos, 2022. 4prilis 01.
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Jelenléti iv

Sziildi K6z6sség véleményezési forum
Téméaja: Hazirend egyetértésére tett javaslattétel
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JEGYZOKONYV

Késziilt: A Tétkomlési Ligeti Ovoda nevelbtestiileti értekezletén.
Helye: Totkomlos Erzsébet u. 3.
Ideje: 2022. aprilis 05. du: 17:00 h
Jelen vannak: Tétkoml6si Ligeti Ovoda intézményvezetéje
Tétkomlési Ligeti Ovoda 6vodapedagdgusai
/ a mellékelt jelenléti iv alapjan 6 fo/

Jegyzékonyvvezeto: Nagy- Gyorgy Irma

Malydné Lestydn Anna koszonti a jelenlévdket, ismerteti a napirendi pontot:
1. A Tétkomlési Ligeti Ovoda médositott Hazirendjének elfogaddsa

»Megkérem a jelenlévoket, hogy kézfeltartassal szavazzatok az 6voda Hazirendjének

elfogadasarol”
Nyilt szavazas: neveldtestiilet — 6 6
Igen:6 f6 Nem:0f6 Tartézkodott: 0 £6
A Nevel6testiilet a 201/2022-e nevelési év munkatervét egyhangian elfogadta.

1/2022 (04.05.) Nevelétestiileti hatarozat

A Totkomlési Ligeti Ovoda nevelStestilete a Tétkomlosi Ligeti Ovoda Hazirendjét
elfogadta.

Malyané Lestydn Anna megkdszoni a részvételt, bezarja az értekezletet.
Tétkomlés, 2022. aprilis 05.
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Jelenléti iv

Nevel6testiileti értekezlet
Témaja: moédositott Hazirend elfogadésa

2022.04.05.
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Té6tkomldsi Ligeti Ovoda

Hazirend
2022

Az On 4ltal kézben tartott Héazirend szabalyozasaval az a célunk, hogy az 6vodai élet egy részének
jogszabalyi keretek kozott torténd szabdlyozasaval az 6voda torvényes miikddési feltételeit biztositsuk,
tovabba ezzel kapcsolatban megfelelé informéciéval lassuk el a sziiléket, annak érdekében, hogy a
szabdlyokat be tudjak tartani



— e— e—d s

IL.
HI.

VL
VIL
VIIIL

XI.
XIL
XIIL
XIV.
XV.
XVL
XVIL

XVIIL

XIX.

Tartalomjegyzék
ALTALANOS INFORMACIOK AZ INTEZMENYROL.....ccccoeereeereeeeeeeeesesesseeessesesesaessaaessen vervenees 2
NEVELESI ALAPELVEINK.......ccccvuuuuuuuessesesssesssssosssossasssssesessssessesessessssssssssssssssnsnssnssnsnnns soss 2
INTEZMENYUNK NYITVA TARTASA....cceuuiieririeeereereerennessecsssssssssnnnnnsnsessssssnnnnnnssssesn sessnennne 3
HETIREND, NAPIREND.......ccovuuttttttmeeierenneseeensnaessssensssesssnsssnsssssssnsssesnsnsssansnsnssssssnsssn eesnnnnses 3
AZ OVODABA JARAS SZABALYAL.......ccvvuuueurereusueseeesesesseressessssssssssessessssssesssssssssssssss asesssnses 4
A BEISKOLAZAS ELJARAS RENDUJE.......coiitietevuseseeesersossessessessesssnnsssssssnnnssnnsasssssessnnsnssssssssns 6
AZ INTEZMENY EGESZSEGUGYI SZABALYOZASA.........cccovvvvenmenereeenens rrererersseersnenerne sernnnnren 8
GYERMEKEK ETKEZTETESE.....ccccevuuuterreretsuesssssssessssssssesessessessssesssssssnsssssssssssssssnessn massssssns 9
GERMEKEK SZAMARA BEHOZHATO TARGYAK.......ccceriveeevvmesesseseesssmnnsnnsesessssessnsnns sssssssns 10
SZULOK AZ OVODABAN........uuuciiirirerrtreeseeereessssesssisesssssssssssssessnssssessssossssssssssessesssssssnsnnsnnns 11
UNNEPEK, PROGRAMUIAINK . ......ceucerrrrreenrenesssiesseressesssssssssssssssssssessssensnsesnssssansessnsss ssensns 12
SZULOK JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI A KOTELESSEGMULASZTAS KOVETKEZMENYEL....13
NEVELQ MUNKA.....0uuuteererrereressnesessessssssssossesesssssssssssssssesssssssssssssnsssssesssssssssssnsssssss sessssss 15
AZ OVODA SZOLGALTATASAL......coverietirieierentitinssinsteiesssessesesssessesessessessssessssensoses sesssans 17
BIZTONSAGOS INTEZMENY.........oooiirtiieririiiterennntesennstenins s e assessetebessosasessesessssoss sssonenes 18
SZULOK, PEDAGOGUSOK FELADATAI A BALESETEK MEGELOZESE ERDEKEBEN. ...... ..., 19
GYERMEK- ES CSALADVEDELMI INTEZMENYEK ........cctvuuuuuerererereeemmnnsecsesesssesssnssess sannssems 20
ALAPITVANYI MUKODES. ... .. iitueiiieueeeeiuseeoseeeneesssssensassssssnssssssnsssssssssesssssnsssssssssssnsnnses s 21
ELJARASI SZABALYOK......cieeieetreutneeerererenennsesescseessesnsssssssesssssssssenssssssssssssenssssssssesnsnnnsesne 21



I ALTALANOS INFORMACIOK AZ INTEZMENYROL

OVODANK NEVE: Tétkomlési Ligeti Ovoda
CIME: 5940 Tétkomlds, Erzsébet u.3
TELEFONSZAMA: 06/68 462-134

Email-cime: lieticvodallgmail.ecom
Honlap cime: www: ligetiovoda.hu
FEROHELYEK SZAMA: 75 £6
INTEZMENYVEZETOJE: Malyané Lestyan Anna

1L NEVELESI ALAPELVEINK

Ovodai nevelésiink alapfunkci6it a szociokulturalis kornyezet, a sziilék, a csaladok igényei, a
gyermekek alapvetd érdekei hatarozzak meg.

Nevelési_koncepciénk alappillére. hogy a kisgyermek szeressen évodaba jarni. Az a kisgyermek,
aki szivesen jar az 6vodaba jokedwvi, dertis, kiegyensilyozott. Komfortérzete a biztositéka annak,
hogy sem pszichésen, sem szomatikusan nem karosodik. Bizik ovonéjében, Snmagdban és
tarsaiban.

NEVELOMUNKANK A MINDENKOR ERVENYBEN LEVO JOGSZABALYI HATTERE
e A nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. térvény

¢ A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél é€s a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

e A nemzeti kdznevelésrol szol6 torvényvégrehajtasardl szolé 229/2012. (VIII. 28.)
Korm. Rendelet

¢ A Sajitos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének irdnyelve €s a Sajatos
nevelési igényl tanuldk iskolai oktatasanak irdnyelve kiadasar6lsz61632/2012. (X.9.)
EMMI rendelet

e Az Ovodai nevelés alapprogramjardl sz616 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet

e Totkomlés Varos Onkorményzat Képvisel- testiiletének vonatkozé Snkormanyzati
rendeletei

Az On 4ltal kézben tartott Hazirend szabalyozéasaval az a célunk, hogy az 6vodai élet egy részének
jogszabalyi keretek kozott torténd szabalyozasaval az 6voda torvényes milkodési feltételeit
biztositsuk, tovabba ezzel kapcsolatban megfelelé informacidval lassuk el a sziiloket, annak
érdekében, hogy a szabalyokat be tudjak tartani.



III. INTEZMENYUNK NYITVATARTASA

Nevelési év: Szeptember 01. — Augusztus 31.

Az évoda junius 1. — augusztus 31.-ig nyari napirend szerint miikodik. Ez idészak alatt sszevont
csoportokkal mlikodiink.

NEVELES NELKULI MUNKANAP:
Evente § munkanapot vesz igénybe az intézmény, melyrdl szeptemberben, és az aktualis napot
megel6z6en 7 munkanappal eldtte tajékoztatjuk a sziiloket.

NAPI NYITVA TARTAS: HETFOTOL — PENTEKIG: 06:%° — 17:%.
UGYELET: REGGEL: 06:%°. — 07:%°.

Ovodénk a sziilék igényeihez alakitja nyitvatartasi rendjét. Reggel 6.00 6ratol iigyeletet tartunk.
Minden esetben 6vond fogadja a koran érkezd gyermekeket. Az ligyeletes pedagdgusok hetente
valtjak egymast.

IV. HETIREND, NAPIREND
Az 6voda iltalanos napirendje:
idokeret tevékenységek
6h-to6l 7:30h-ig - gyillekezés az ligyeletes csoportban

7-00h-tol 11:45h-ig
- szabad jaték / Tapasztaldsszerzési lehet6ségek, egyéni fejlesztés/
- folyamatos reggeli, egészségiigyi szokasok gyakorlasa
- mindennapos testnevelés

- kotetlen foglalkozasok, kezdeményezések a heti rend szerint
- Kotott foglalkozés / testnevelés foglalkozas
- specialis foglalkozasok:
Logopédiai foglalkozasok
Iskola eldkészitd foglalkozasok
tehetséggondozas
Onismereti tehetséggondozas
- élményszerzo séta
- szabadban mozgas a friss levegdn

11.45-t61 12-30h-ig ebéd el6késziiletek- ebéd, egészségligyi szokasok gyakorldsa

12-30-t6l 15h-ig - alvés el6késziiletek, délutani pihend mesével, altatéval

- egyéni alvasigénynek megfelel6en folyamatos ébredés

15h-to6l 17h-ig - uzsonna- egészségligyi szokasok gyakorldsa

- tehetségmiihelyek (nagycsoportban heti egy-egy alkalommal)
e ,Gumimacik” tehetségmihely
o ,Eneklé pacsirtdk” tehetségmihely
¢ fejlesztbfoglalkozasok
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- szabadon valasztott tevékenység
- folyamatos hazabocsatas

A napirend megismerése a sziildk szamara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az onnan
vald tdvozas rendjét meghatdrozza. A sziilé csak a napirend zavarasa nélkiil hozhatja késébb, vagy
viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjiik, tajékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérol.

Az 6voda rugalmas napirendet kovet, koveti a helyi szokasokat, rendezvényeket, iddjarasi
viszonyokat. A napirend szervezését a csoportvezetd dvodapedagogusok végzik, a napirendtdl vald
jelentds idObeli eltérést az intézményvezet6 engedélyezheti.

GYERMEK AZ OVODABANAZ OVODAI FELVETELLEL JOGVISZONY KELETKE ZIK AZ
OVODA ES A NEVELESRE ATVETT GYERMEK (SZULOJE, GYAMJA) KOZOTT,
AMELYET A HAZIREND SZABALYOZ. E NAPTOL ILLETIK MEG AZ OVODAS
GYERMEKET A HAZIRENDBEN FOGLALT JOGOK ES KOTELESSEGEK.

V. AZ OVODABA JARAS SZABALYAI
V./1. AZ OVODAI BEIRATKOZAS FELVETEL RENDJE:

Kotelez6 az 6voda szamara az elhelyezés biztositasa:

e ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, korzetes, napi négy oOraban térténd ovodai
nevelésben val6 részvétele kotelezo,

o életkortdl fliggetleniil (3-6) ha hatranyos helyzetli a gyermek, és korzetes, tovabba ha

e gyamhatésagi kezdeményezés soran napkdzbeni ellatasra jogosult.

A gyermek igénybe veheti az dvodat abban az esetben, ha

o 3 életévét megel6zo 6. honaptdl, és szobatiszta,

o fertdz6 betegsége nincs, kdzdsségbe mehet, egészséges, ill. ezt orvosi igazolassal bizonyitja,
¢ minden kotelez6 véddoltast megkapott.

e asziilo a téritési dijat befizette.

A beiratkozas, felvétel eljarasrendje:

o Az évodai felvétel, atvétel a férohelyek betoltéséig az egész év folyaman jelentkezés alapjan
torténik.

o A harom éves gyermekek beiratkozasanak idopontjat a fenntart6 hatarozza meg.

e Beiratkozaskor a sziil6 és a gyermek személyes megjelenése sziikséges. Ekkor rogzitjiik a
gyermek adatait, melynek igazoldsara, kérjik a sziilé személyi igazolvanyat,
lakcimkartyajat, a gyermek lakcimkartyajat és sziiletési anyakdnyvi kivonatat, TAJ
kartyajat, EU kiskonyvét.

o A felvételrdl, vagy atvételr6l az intézményvezets dont, melyrdl irasban értesitjiik a sziilot.

e Az dvodaban felvett gyermekek 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A tényleges
ovodai ellatds, ide értve az Ovodai étkezés igénybe vételének idOpontjat az
intézményvezetonek az 6vodai felvételrdl sz616 irasbeli értesitése hatarozza meg.



Az évodaba felvételt nem nyert gyermek esetében az o6voda irasban me gkiildott
hatarozataban foglaltakkal kapcsolatban a sziild irasban, fellebbezéssel élhet az
onkormanyzat jegyz6je felé. A fellebbezést a jegyzének cimezve, de az intézmény
vezetdjének kell leadni.
Ha a beiratott gyermekek létszdma meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, akkor a
felvételnél a kvetkezd szempontokat vessziik figyelembe:

o Ovodakdteles korti (3 éves)

o Halmozottan hatranyos helyzetli gyermek

o Hatranyos helyzetii gyermek

o Szakvélemény alapjan az 6voda lett kijelolve a gyermek ellatasara

o testvér (jelenleg is az 6vodaba jar)

A gyermekek csoportelosztisa homogén csoportok miikddését tekintve, minden gyermeket
korcsoportjanak megfelelden helyezziik el.

V./2. AZ OVODAVALTAS JARAS ELJRAS RENDIJE

Hivatalos 4tjelentkezés Utjan, melynek nyomtatvanyat az 6vodavezetdk toltik ki és kiildik meg
k6lcsondsen egymasnak.

Amennyiben a gyermek masik O6vodaba tavozik ,Ertesités ovodavaltoztatasrol”
nyomtatvanyt postdzzuk a fogadé intézménynek, aki visszaigazolja irdsban a gyermek
befogadasat.

Amennyiben a gyermek lakdhelye, vagy tartézkodasi helye nem az 6voda székhelyén talalhato, az
intézmény vezetdje irasban értesiti a gyermek lakohelye szerinti illetékes jegyzot.

Ovodai elhelyezés megsziinése: Nkt. 53. § (1) bekezdés alapjan:

a) a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

b) a jegyz0 a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabdl torténd kimaradésara,

c) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési €v utolsé napjan,

d)- az 6voddba jarasi kotelezettségét kiilfsldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.

V./3. A GYERMEKEK ERKEZESENEK ES TAVOZASANAK RENDIJE

A sziilok legkésobb 8°C-ig hozhatjak be a napirend zavarasa nélkiil az 6vodaba gyermekeiket,
hogy jatszhasson, és részt vehessen a tevékenységekben. Nagycsoportos gyermek esetében g%
ig kérjilk, hogy érkezzenek meg a gyermekek az évodaba.

Kérjiik, hogy gyermekeiket mindenesetben kisérjék be az 6vodaba €s adjak at az 6vondnek,
tavozaskor az 6von6tol kérjék ki, ellenkezd esetben az 6vond nem tud felelosséget vallalni a
gyermek biztonsagaért.

Gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki az 6vodabol.

A gvermekek és a dolgozdk személyi biztonsdga, valamint az ingdsagok megdvdsa érdekében
az 6voda ajtaja reggel 09.% 6rdig nyitva van, ezt kivetden délutdn 15 0 Graig zdrva tartjuk.




A két idépont kozott kérjiik, csongessenek, tdvozdskor kérjék egy dolgozé segitségét az ajté
bezdrdsdhoz. 12°° kor nyitiuk az ajtot,_hogy a nem pihends gyermekeket haza vigyek, legkésibb
13% -ig, ezek utdn az ajtét sjra zdrva tartiuk 15%-ig. A gyermekek hazavitelével kapcsolatos
ettol valo eltérés esetén kérjiik a csoport évondivel valo egyeztetést.

» Kiils Litogatdt csengetésre engediink az épiiletbe, akit egy dolgozé a vezetdhoz Kisér.

¢ A szillok valasa esetén csak birdi itélet szerint, a sziildi feliigyeleti jogot gyakorlé sziilének
adhaté ki a gyermek. Amennyiben mindkét sziil6 gyakorolhatja a feliigyeletet, az évoda
koteles a gyermeket mindkét sziilonek kiadni. Amig a gyermek feliigyeleti joga a birosag
altal nincs eldontve, az évoda koteles a gyermeket mindkét sziilének kiadni. Kérjiik a
birdsagi végzés masolatit, vagy a nyilatkozatot az intézményegység vezetinek leadni!

o A szilld elbzetes irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy a gyermeket 14 éven feliili
testvérrel, idegennel hazaengedjék az 6vodapedagdgusok.

o 14 éven aluli személynek gyermeket nem adunk ki irdsos nyilatkozat megléte nélkiil.

* Az 6vond altal kiadott gyermekért, tovabbiakban a sziils, vagy az érte j6vo személy a
felel6s.

V./4. A TANKOTELES KORU GYERMEKEK OVODABA JARASANAK SZABALYALI :

e Az 3. életéviiket betdltott gyermekek szamdra napi négy 6raban kotelezd az 6vodai
nevelésben valé részvétel.

¢ A tankdteles kor gyermeket legkésébb 8™ ordig, érkezzen az 6voddba, hogy rendszeresen
részt vehessen a jatékos, fejlesztd foglalkozasokon, kezdeményezéseken, ezaltal fejlédjenek
képességei.
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o Tankoteles kori gyermek huzamesabb tavollét esetén torténd hianyzasat csak az
intézmény vezetéje engedélyezheti elézetes irisbeli kérelem benyijtisa alapjan.

¢ Betegség miatt térténd hidnyzast minden esetben orvossal kell irasban igazoltatni.

o Kérjiik, az 6vodapedagégusnak minden esetben jelezzék, ha ebéd utan haza szeretnék vinni
gyermekiiket, vagy mas nagykort személy jénne érte.

Ha a gyermek sziildje dvodaztatasi tdmogatasra jogosult, a gyermeknek egy dvodai nyitvatartasi
napon legalabb hat 6rat az 6vodaban kell tartdzkodnia.

VI. BEISKOLAZAS ELJARAS RENDJE

VL./1.A beiskolazis eljarasrendjérél: A 20/2012 EMMI rendelet 21§ alapjan:

»21. § (1) A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskoldba lépéshez sziikséges
fejlettségének megléte, annak igazoldsa. A gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségének
jellemzdit az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjanak kiaddsarél sz6l6 kormanyrendelet
hatdrozza meg.

(2) Az 6voda a tankételes életkorba Iépéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban

a) amennyiben a gyermek elérte az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget, ezt igazolja,

b) dont a hatodik életévét augusztus 31-ig betdltd gyermek dvodai nevelésben vald tovabbi
részvételérol,
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¢) szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba Iépéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol, ha

ca) a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettsége egyértelmiien nem donthetd el a gyermek
fejlédésének nyomon kovetésérél sz616 6vodai dokumentumok alapjan,

cb) a gyermek nem jart dvodaba,

cc) a szillo nem ért egyet az a) pont szerint kiallitott 6vodai igazolassal vagy a b) pont szerinti
dontéssel, vagy

d) szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskoldba Iépéshez sziikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol annak eldontésére, hogy az augusztus 31-ig a hetedik életévét
betdltott gyermek részesiilhet-e tovabbi 6vodai nevelésben.

(3) A gyermeke iskolaba 1épéséhez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabdl a sziild is
kezdeményezhet szakért6i bizottsagi vizsgalatot.”
A sziilének az iskolai beiratdsok idészakaban ,.iskoldra alkalmas”, tankoteles gyermekét minden
esetben be kell iratnia az éltalanos iskola elsd évfolyaméra. A beiratashoz sziikséges Gvodai
szakvélemény eredeti példanyét a sziild kapja meg, melyet a sziil6 és az intézményvezeté aldirasa
hitelesit. A masolati példanyt az 6voda irattiraban kell megérizni. A beiskolazassal kapcsolatos
torvényeket, az esetleges valtozasokat napra készen kezeljiik, s minden esetben a torvény 4altal
szabott feltételeket vagyunk kotelesek betartani. Abban az esetben, ha a valasztott iskolaban eldbb

van a beiratkozés a térvény altal meghatérozott id6pontnal, akkor a sziildnek kiadhaté a gyermek
6vodai szakvéleménye.

VL/2. Tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének eljarasrendje:

Kérjilk a kedves sziiloket, hogy a nevelési év alatt a gyermeknek barmilyen tavolmaradasat
sziveskedjenek bejelenteni, igazolni.

VL/3. A tavolmaradas kérésének eljarasrendje:

Egészséges nem tankdteles gyermek nem betegségb6l ad6dd 1-2 napos hianyzast a sziildnek
elézetesen, vagy az 6vodai foglalkozasok megkezdése eldtt (személyesen, telefonon, vagy irasban)
jelentenie kell.

Ovodakételes kori gyermek hosszabb ideji hidnyzasat csak az intézményvezetd engedélyezheti,
eldzetes irasbeli kérelem benyjtasa alapjan.

A gyermek &t éves koratdl a kételezd 6vodai nevelés aldl az intézményvezetd felmentést adhat a
sziilé (gyam) irdsos kérelme (csaladi koriilmények, képességkibontakoztats, sajatos helyzet)
alapjan, melyet az intézmény vezetdjének irdsban nyujt be, aki dontésrél hatirozatot hoz, és
megkiild a sziilének. Az dvodapedagégusok a felvételi és mulasztasi napléban rogzitik a felmentés
tényét és a hatarozat szamat.

VI./ 4. A hianyzas igazoldsanak eljirdsrendje:

» Az dvodabol betegen, lazasan kiadott gyermeket csak orvosi igazolas ellenében vessziik be. Az
orvos altal kiadott igazolason szerepelnie kell a tavol toltott idészak tényleges datumanak.

® A hianyzast a hidnyzasi naploban az 6vondknek kotelezd dokumentalni.

e A hiényzas igazoldsinak dokumentumait az 6voda fenntartéja taniigy-igazgatasi ellendrzés
keretében vizsgilja.

Egészséges nem tankoteles mulasztasat igazoltnak tekintjiik, ha a sziild széban bejelentette az
6véondnek, hogy gyermekét nem hozza 6vodaba.
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o Fert0z6 betegség esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van.

VL/ §. Az igazolatlan mulasztis miatti intézkedés eljarasrendje: 20/2012(VIIL.31) Emmi
rendelet 51§ (4) bekezdés alapjan:

(4)" Ha a gyermek a kozoktatasi torvény 24. § (3) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben,
és egy nevelési évben igazolatlanul tiz napnél tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje, a gyermekvédelmi
és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatdsardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és
illetékességerdl sz616 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal $sszhangban — &rtesiti a
gyermek, tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot, az altalanos szabalysértési
hatosagkeént eljaré kormanyhivatalt Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgilat az évoda,
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltdrasira figyelemmel
meghatdrozza a gyermeket, a tanulét veszélyezteté és az igazolatlan hidnyzéast kivalté helyzet
megsziintetésével, a gyermek Ovoddba jarasaval, a tanuldi tankotelezettség teljesitésével
kapcsolatos, tovabba a gyermek, érdekeit szolgalé feladatokat”

(4a)"~ Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda, az iskola és - sziikség esetén - a
kollégium bevondsaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak
feltarasara figyelemme! meghatarozza a gyermeket, a tanulot veszélyeztetd és az igazolatlan
hianyzast kivalto helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodéba jarasaval, a tanuldi tankotelezettség
teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek, a tanul6 érdekeit szolgalé feladatokat.

(4b)™ Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az évodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az voda vezetéje a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

(4c)™ Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatian mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az 6voda vezetbje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot.

VIL. AZ INTEZMENY EGESZSEGUGYI SZABALYOZASA

A gyermek egészségligyi torzslapjat kéri az 6vodaba torténd beiratkoziaskor, mert az 6voda
nyilvéntartja.

Ovéné gyégyszert csak olyan krénikus betegséggel €16 gyermeknek adhat be, aki allandé
gyogyszeres kezelésre szorul (pl.: asztma, allergia, szivbetegség stb.) és ezt orvosi
szakvéleménnyel igazolja, melynek masolatat leadja az 6vodapedagégusnak. Allergia, asztma
esetén a Sziilé sajat felelésségére behozhatja a gyermek gydgy készitményét, beaddsa csak
indokot esetben! Ezen gyermekeknek célszerii a délutini pihenés otthoni megoldasa.

A nevelési €v alatt, harom napon tili betegség miatti hidnyzas utdn gyermekorvosi igazolast kériink
a gyogyulasrél. Az orvos iltal kiadott igazolason szerepelnie kell a tavol toltott idészak
tényleges datumanak.

Otthonrol bekilldott gyogyszer beaddsa a napfolyaman az dvondk részérél tilos! Kivéve, napkozben
felmeriild magas laz csillapitdsdra szolgalé készitmény. Amennyiben a gyermek napkozben
belazasodik, hany, hasmenése, hasgorcse, illetve két6hartya-gyulladdsa van, az 6vénd koteles a
sziilot telefonon értesiteni. Ilyen esetben a gyermeket a lehetd legrévidebb id6 alatt el kell vinni az



6vodabol. Az orvos felkeresésérdl a sziilé gondoskodik. Ezutin a gyerek csak orvosi igazolassal
johet ujbol 6vodaba

Az Gvodaba beteg, gydgyszert szed, még labadozé gyermeket a tobbi gyermek egészségének
megorzése érdekében nem vesziink be.

Hajtetvesség esetén a fert6zott gyermeket —a sziilének megfeleld kezelésben kell részesitenie. A
gyermek hajanak kezelése a sziilo feladata! Serke és tetvesség mentességéré! igazolast kell hozni a
védoéndtdl, vagy a gyermek haziorvosatél, ha rendszeresen fordul el6, az 6voda értesiti az ANTSZ-t.

VIII. GYERMEKEK ETKEZTETESE

VIIL/1. Az étkeztetés eljarasrendje:

e A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata, mely
élelmiszerekbdl az ételmintat az 6voda koteles 72 6ran at megérizni /ANTSZ/.

e A gyermekek az 6vodaban 8 6ra utan kapnak el8szor enni, ezért kérjiik, hogy a koran
érkezoket ne engedjék el reggeli nélkiil!

e Az dvodaba csak megfeleldségi jelzéssel ellatott élelmiszerek behozatala engedélyezett. Az
otthonrél hozott ételek ANTSZ 4ltal torténd vizsgalata nem megoldhato, ezért az esetleges
betegségek, fertézések elkeriilése érdekében kérjilk, ne hozzanak gyermekeiknek
élelmiszert.

VIIL./2. Az d6vodai étkezések idGpontja:

FOLYAMATOS REGGELI : 08:00 — 09:00 6ra kozott
EBED: 12:00 — 13:00 6ra kozott
UZSONNA: 15:00 - 16:30 6ra kozott

Az étkezések kozott 3 ora idének el kell telnie az egészséges fejlodés érdekében.

VIIL/ 3. Etkezési téritési dij befizetésének rendje:

o Az étkezési téritési dijat az Onkorményzat Képvisel6- Testiilete altal hozott érvényes
rendelet alapjan allapitjuk meg.

e A befizetés 4 hetente, a kovetkez6 honapra elére toérténik, minden honap 2. hetében.

e A befizetés pontos datumat a csoportok hirdeté tablain, ill. a bejarati ajton elére jelezziik.

e A gyermek tavolléte, betegsége nem mentesiti a sziilét az étkezéstérités napjan a befizetési
kotelezettsége alol. A sziilé felelossége, hogy a meghatirozott napon eleget tegyen
kotelezettségének.

Kérjiik a sziilloket, hogy 100 %-os térités esetén is sziveskedjenek az ebédbefizetés, ill.
potbefizetés napjan gyermekiik szimara megrendelni a kovetkezd havi étkezést, mert az
ingyenesség nem biztosit automatikus megrendelést.



Ekszerek:

Az ékszerek tobbsége balesetveszélyes (gylirli, karkotd, nyaklanc), ezért ezek hasznalatat
nevelStestiiletiink nem engedélyezi az intézményben, ezekért a pedagbgus felelésséget nem villal.

Jatékok:
A gyerekek otthonrél behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa:

Az 6vodanak lehet6sége van az 6vodai élet gyakorlishoz nem szilkséges eszkézok, targyak
bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kotni.

Behozhato targyak: kiscsoportban: olyan személyes sz6rds kiséllat, takaré, parna, amely a
gyermek elalvasat és az otthontdl vald elszakadast segiti, és az 6vodaba valé beilleszkedés
eldsegitését megkdnnyiti a beszoktatas id6tartama alatt.

Az 6voda megfeleloségi jellel elldtott eszkozoket, ill. jatékokat biztosit a gyermekek szamara, ezért
nevelbtestiiletiink nem javasolja az otthoni jatékok 6vodai hasznélatat, fokozott figyelemmel az
agressziv, balesetveszélyes jatékokra (pisztoly, kard, stb.) Az otthonrdl behozott jatékokért az
intézmény nem vallal felelGsséget.

Nem hozhaté be az 6vodaba: cumisiiveg, mobil telefon, ékszerek

Amennyiben ez mégis megtorténik, az 6vond ezeket elveszi a gyermektdl, biztonsagba helyezi, és
hazamenetelkor 4tadja a sziil6nek.

Elelmiszerek:

e Az otthonrdl hozott ételek ANTSZ 4ltal torténd vizsgalata nem megoldhatd, ezért az
esetleges betegségek, fertdzések elkeriilése érdekében kérjiik, ne hozzanak gyermekeiknek
az 6vodaba élelmiszert.

X. SZULOK AZ OVODABAN

X/.1. A sziilés beszoktatas lehetiségének biztositasa

Minden, Ujonnan intézménylinkbe érkezd kisgyermek, és csaladja részére biztositjuk az Anyds
beszoktatds lehetdségét. A sziilok, és gyermekeik egyéni igényeiknek megfelelden, az 6véonével
személyes egyeztetést kdvetden, (1 hét) élhetnek a beszoktatas lehetoségével.

X/2 A sziilokkel valé kozos nevelési elvek kialakitasa

Az 6vodaba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, szeressék, és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat. A kozosség aktiv tagjaiva véljanak, akik képesek
egymashoz alkalmazkodni, tudnak, és akarnak is egyiitt munkélkodni. Olyan gyermekekké
valjanak, akik értik, és megértetik magukat az ket koriilvevd vilaggal. Akik érzelmeiket,
gondolataikat az életkoruknak megfeleld valasztékossaggal fejezik ki, és uraljak indulataikat. Ezen
torekvésiink sikere érdekében kérjiik, az Ondk tdmogatasat, a gyermekek szdméra példaériékii —
nyugodt, nyitott, és tolerans — sziil6i magatartast.

X./3. Egyiittmikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelébb modszer szerint neveljik, igazi
egyiittmiikodésre, nyitottsagra, és dszinteségre van sziikség.

Komolyabb probléma, esetleg konfliktus esetén mindenképpen keressék meg el6szér az érintett
személyt, majd sziikség esetén az 6voda vezetdjét.
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Erzelmi kotddést elésegitéd tinnepek:

nyiltnapok

Anyak napja
Gyermeknap

Ovodai buicst- Ballagas

XIL SZULOK JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI A KOTELESSEGMULASZTAS
KOVETKEZMENYEI

XII./1. A sziil6k joga

A gyermekiik érdekének leginkabb megfeleld 6voda vélasztasa. (vallasi, vilagnézeti, etnikai
hovatartozés szerint).

Az 6voda hazirendjének megismerése.

A gyermekiik lelkiismereti és vallasszabadsaganak iranyitasa, figyelembe véve az életkori
sajatossagokat.

A Szakértdi Bizottsag, vagy a Nevelési Tanacsadé véleménye alapjan sajatos nevelési
igényli gyermekének integralt nevelésben torténd részesitésének kérése.

Gyermeke fejlodésérdl rendszeres tdjékoztatds kérése, mely fogaddéora keretein beliil
valdsithat6é meg.

Az 6vodai élettel kapcsolatos problémakra, javaslatokra az intézmény vezetdjétdl, az
évodapedagdgusoktol, a szilldi szervezet vezetbségi tagjaitol a megkereséstdl szamitott 30
napon beliil érdemi valaszt kapjon irasban.

Kezdeményezni a szilldi szervezet létrehozasat, mint megvilasztd, ill. megvélaszthat6
személy.

Személyesen, vagy képviseld altal részt venni az érdekeit érintd dontések meghozatalaban.
Jogukban all a jogszabilyban meghatarozott médon véleményt nyilvénitani és
egyetértést gyakorolni.

A véleménynyilvanitis modja 6vodankban a kévetkezo:

sziil6i szervezet értekezletein a megvalasztott képviseleti tagokon keresztiil,
elégedettségi kérdoiveken kétévente

fogadé érakon,

sziil6i értekezleteken.

Joguk van kezdeményezni a sziil6i szervezet létrehozasat.

Ovodinkban miikodik sziiléi szervezet, csoportonként 2 taggal delegilva.

A miikdést a sziil6i szervezet miikodési szabdlyzata szabalyozza. Melynek elkészitése a
sziil6i szervezet feladata.
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A sziilok a fogadddrak alkalmaval kérhetnek tdjékoztatast a nevelési program dokumentumokrol,
ill. vezet6i szobaban olvashaté az SZMSZ-r6l és a Hazirendrél. A Programrél, a Hazirendrdl az
ujonnan szervez6dod csoportoknak sziildi értekezlet keretében tajékoztatast nygjtunk.

Kartéritési feleldsség:

Ha az intézménynek a gyermek, vagy a sziil6 kart okozott, az intézményvezet$ vizsgalatot rendel el
a kéarokozas koriilményeinek tisztdzasara. A vizsgalatrdl az 6vond a sziil6t haladé€ktalanul
tajékoztatja, és egyidejlileg felszolitja az okozott kar megtéritésére. Eredménytelen eljaras esetén az
intézményvezetd a sziil6 ellen pert indithat. Bar az 6voda a gyermeknek az évodai elhelyezéssel
Osszefliggésben okozott karokért vétkességre tekintet nélkiil, teljes mértékben felel és a kartéritésre
a Magyar Koztarsasag Polgari Torvénykonyv rendeleteit kell alkalmazni, - 4m azzal a
kiegészitéssel, hogy az 6voda a felelosség alél mentesiil, ha bizonyitott, hogy a kart a miikodési
korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte el6.

Titoktartas:

A gyermeki jogok védelme érdekében a gyermekek adatait, a gyermekekrodl késziilt feljegyzéseket
titkosan kezeljiik. A gyermekek dokumentumaiba csak a sziiloknek van betekintési joga. Az 6voda
etikai kodexének betartasa minden dolgozo részére kotelezo.

XIV. AZ OVODA SZOLGALTATASAI

XIV/1. Téritésmentes szolgaltatasok

Az egész napos komplex személyiségfejlesztd 6vonodi nevelémunka a Pedagégiai Programban
megfogalmazott nevelési teriiletek szerint.

o Felzarkoztatd foglalkozds sajatos nevelési igényili gyermekek szamara — a Nevelési
Tanacsadd, a Szakértoi Bizottsag, vagy a fejlesztd pedagdgus javaslata alapjan, fejlesztd
pedagogus végzi.

e Logopédiai — a logopédus felmérése alapjan azon gyermekek szamara, akik beszédkészség
fejlesztésre szorulnak

e ,,Gumimacik” tehetségmiihely

e, Enekld pacsirtik” tehetségmihely

XIV./2. Térités ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok
Sziil6i igény alapjan szervezddnek.

e Autdbusz, vonat kirandulasok — a csoportok Sziiloi értekezletein elfogadott alkalommal, és
Osszegben.

XIV./3. Alkalomszerii, téritéses gyermekprogramok
e Babelbadas
e szinhazi eldadas
o Irodalmi, ill. zenés gyermekmiisorok

17



-—— e S T S T T B N .

XIV./4. A sziil6k anyagi terhelhetdsége:
A nem ingyenes szolgaltatisok korébe tartozé programok miikddtetésének eljarasrendje:

Az alkalomszerii téritéses programokra havonta, a sziiléktsl beszedheté legmagasabb sszeget az
Ovoda szill6i szervezete csoportszinten minden szeptemberben-hatdrozatban maximalizalja. A
sokoldalu, €s szinvonalas nevelés eldsegitése érdekében szervezett programok koltsége nem
haladhatja meg a sziil6i értekezleten megéllapitott 6sszeget (gyermekmiisorok, babeldadasok, stb.).
A programokra forditand6 koltségeket a szeptemberi sziildi értekezleteken vitatjak meg, és fogadjak
el a szillok. Az 6sszeg meghatérozasanal figyelembe kell venni a hétranyos, egyszerlibb hel yzetben
él6ket — szamukra is megteremtve a redlis elérhetdség lehetdségét.

XV. BIZTONSAGOS INTEZMENY

XV./1. Bombariado, Tiizriad6

Bombariadé, ill. Tizriadé esetén a Menekiilési tervnek megfeleléen jarunk el, valamint a
menekiilési Utvonalak a bejarat melletti tablan vannak feltiintetve. A bombariadéval kapcsolatos
egyéb teendoket az SZMSZ idevonatkozo6 pontja szabélyozza.

XV./2. Dohanyzas, Telefonhasznalat

Az 6voda teriiletén nincs az eldirdsoknak megfeleld, a dohdnyzasra kijeldlhetd, erre alkalmas
helyiség, ezért az dvoda teriiletén dohanyozni tilos! Tilos tovabba az Gvoda teriiletén az alkohol-és a
drogfogyasztas.

A dolgoz6 a mobiltelefonjat a gyerekekkel valé teljes idejében, néma allapotban tarthatja maganal.
Az intézményi vonalas telefon kivételes, siirgds esetben hasznalhaté magéncélra. A pedagdgus a
gyermekek kézott munkaidejében mobiltelefonjat magancéli beszélgetésre sem a csoportszobéban,
sem az udvaron nem hasznalhatja.

XV./3. Bejaratok zardsa

Az 6voda ajtaja reggel 9:® 6raig nyitva van, ezt koveten délutan 15:%° oraig zarva tartjuk a
gyermekek biztonsdga érdekében. 12°°-13%-ig nyitunk az ebéd utin haza tavozé gyermekek
részére. Kérjitk, hogy az itt biztositott fél ora iddszakot tartsak tiszteletben a gyermekek
napirendjének kiegyensilyozott biztositiasa érdekében.

A két idOpont kozott kérjiik, csongessenek, tdvozaskor kérjék egy dolgozd segitségét az ajtd
bezarasahoz.

XV./4. Ovo-, védo szabalyok:
Az dvodaba jar6 minden gyermeknek, sziilének, pedagdégusnak feladatit képezi az idevonatkozéd
szabalyok betartasa.

e A gyermek felndtt feliigyelete nélkiil nem lehet. Ha a sziil6 gyermekét az 6vonétdl atvette, a
tovabbiakban teljes feleldsséggel felel annak testi épségéért.

o Ovodan kiviil szervezett sétak, kirandulasok csak abban az esetben szervezhetdk, ha ahhoz a
sziil6 alairasaval hozzéjarult.

e A gyermekekkel az 6vondk a kiilonbozo tevékenységek megkezdése elott (udvarra menetel,
sétak, kiranduldsok, csoportszobai-, és tornatermi foglalkozasok, ill. az 6voda egyéb
helyiségeiben torténd foglalkozasok) életkoruknak megfeleléen kotelesek ismertetni a
baleseteket megeldz6 szabalyokat.
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* Az 6vodaban tartézkodo sziilok és gyermekek kotelesek az egészségik és testi épségiik
veédelmére vonatkozo rendelkezéseket betartani, a keletkezd balesetek feleldsségét v-allalni.

* Amennyiben a gyermekcsoportnak 6vodan kiviili programja van, (igy minden 10 gyermek
mellé egy felnétt kisérot biztositunk kiilon bérelt jarmii esetén. Tomegkozlekedés esetében 8
gyermekenként 1 felnott kisérd sziikséges.

o Onkéltséges szolgaltatasok esetén a gyermek feliigyeletét a szolgaltatast végzd személy latja
el, a rabizott gyermekek testi épségének megdvasaért is 6 felel.

Egyéb, az intézmény biztonsigat garantilé szabalyok:

Az 6voda bejdratdnak napkozbeni zardsanak rendjérdl a sziildket tajékozatjuk az elsé sziildi
értekezleten. Az intézményvezetd szabalyozza az évoda épiiletében vald tartozkoddsat, amely
elbiras a szervezeti és miikddési szabélyzatban talalhaté meg.

Az intézményvezetd intézkedése a reklam jellegli anyagok elhelyezésérél: csakis az 6voda
profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos, illetve azzal 6sszefiiggd tajékoztatok
keriilhetnek ki az 6voda hirdet6tablajara.

Megbotrankoztat6 viselkedés esetén az 6voda dolgozéi felszélithatjdk a helyteleniil viselkedd
személyt az 6voda elhagyasara.

Kérjilkk a kedves sziildket, hogy tartsik szem elétt az értékek behozatalanak felelosségét. Az
ovodaba behozott, nagy értékili targyakért (fiilbevald, nyaklanc, gyiirii, stb.) nem wvallalunk
feleldsséget.

Az 6voda épiiletének hasznositisa egyéb célokra: az intézmény teriiletén part, politikai céli
mozgalom vagy pérthoz kotédS szervezet nem miikddhet, tovabbi amig az 6voda ellatja a
gyermekek feliigyeletét, ilyen jellegii tevékenység nem folytathat

Az 6voda teriiletén ligynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathatd, kivéve az dvoda éltal
szervezett rendezvényen.

XVI. SZULOK, PEDAGOGUSOK FELADATAI A BALESETEK MEGELOZESE
ERDEKEBEN

Az 6voné teenddje baleset, vagy napkdzben megbetegedo gyerek esetén:

A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoportja feliigyeletét meg kell szerveznie. A
baleset silyossagatdl fliggben, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrdl kell gondoskodni
(mentd, orvos kihivasa, elszallitdsa orvoshoz). A Sziilét minden esetben értesiteni kell! Fertézd
betegség (rubedla, baranyhimls, skarlat, majgyulladds, tetfi.) esetén a sziilének bejelentési
kotelezettsége van. Az 6voda a bejelentést kovetden jelez az ANTSZ és a gyermekorvos felé, és
fertétlenitd takaritast végez.

o A szilld gyermekét 4toltozés utan személyesen az 6vénédnek adja 4t.

* A gyermek egyediil nem johet az dvodaba, még a bejarattol sem.

o Délutdni udvari élet esetén a sziils a pedagdgustl vegye 4t gyermekét, és koszonés utan
tdvozzanak.
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* Gyermekek az Ovodai csoportszobiban, és az udvaron csak 6vénéi felii gyelettel
tartézkodhatnak.

e A szillok, gyermekiik 4tvétele utdn az 6voda udvarit jatszotéri tevékenységre a balesetek
megel6zése érdekében ne hasznaljak.

* Ha a szilld olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodéban, amely
megrongalddott vagy balesetveszélyes, kérjiik, azonnal jelezze az 6vénéknek, vagy az
intézményvezet6nek.

o Kérjik, hogy a sziilsk munkahelyi-, és lakascimiiket, valamint telefonszimukat (annak
megviltozasat) jelezzék a csoportos 6vondknek, vagy az intézményvezetéjének. Fontos,
hogy az esetleges baleset, vagy betegség esetén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

» Baleset esetén azonnal értesitjik a mentét, sziiloket, intézményvezetot.

e Baleset esetén:

gondoskodunk a gyerek ellatasardl,(mig a segitség meg nem érkezik- mentd, orvos)

Ment0, orvos hivasa

sziilo értesitése

intézményvezetd értesitése

baleseti jegyzokonyv elkészitése

Ovodal csaladl rendezvényeken, kizirdlag sziilgi feliigyelettel vehetnek részt a gyermekek. A
programok ideje alatt a testi épségékiikért a sziilo felel

A 3 napon til gyogyuld sériilést okozo gyermekbalesetet haladéktalanul ki kell vizsgalni, fel kell
tarni a kivalté és a kozrehaté személyi, targyi és szervezési okokat. Ezekrdl a balesetekrdl
Jjegyzokonyvet kell felvenni, amelynek egy-egy példanyat a kivizsgalas befejezésekor, de legkésébb
a targyhot kovetd hoénap 8. napjaig meg kell kiildeni a fenntartonak, valamint at kell adni a
gyermeknek vagy sziildjének. A jegyzékonyv 1 példanyat irattdrban kell meg6rizni. A silyos
balesetet a nevelési-oktatsi intézménynek azonnal be kell jelentenie a rendelkezésre 4116 adatok
kozlésével az intézmény fenntartjanak. Lehet6vé kell tenni a sziildi szervezet képviseldje
részvételét a balesetek kivizsgalasaban. Minden gyermekbalesetet kévetden meg kell tenni a
sziltkséges intézkedést a hasonldesetek megel6zésére.

T AL~

XVII. GYERMEK- ES CSALADVEDELMI INTEZMENYEK

A gyermeki jogok érvényre jutdsa érdekében 6vodankban gyermekvédelmi felelés, és évodai
szocidlis segitd tevékenykedik. Az O6vodai szocidlis segitd feladata a gyermekek
veszélyeztetettségének megeldzése, megsziintetése érdekében egyiittmiikédni a  csoportos
ovondkkel, a gyermek csaladjaval, a gyermekjoléti szolgalatokkal, ill. egyéb gyermekvédelmi
szervezetekkel. Intézkedéseket javasolhat az intézményvezets felé, melyek lehetnek pl.
csaladlatogatds, jegyzd értesitése. (a gyermekvédelemrdl, bovebb leirds a Pedagégiai
Programunkban.)

Gyermekvédelmi munkankat segité intézmények:
e  Pedagégiai Szakszolgalat —
cime: 5900 Oroshaza Kénd u. 33.

o Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat —
cime: 5940, Totkomlos Posa u. 2

20



e  Gyamhivatal — Békés Megyei Gyamhivatal Oroshazi Jarasi Hivatala
cime: 5900 Oroshdza, Szabadsag tér 3.

XVIII. Alapitvanyi miikddés

Ovodéankban 1997 éta alapitvany miiksdik, melynek ,, Boldog Mosolyért Alapitvany”

Az 6voda szakmai munkajat €s eszkézalloméanyanak tamogatasat segiti.

A kuratorium elndke évente kétszer — szeptember 30-ig és majus 31 -ig irasban tajékoztatja az
intézményvezetét az alapitvany altal meghatarozott tamogatasrol, illetve egyeztetnek az 6voda
igényével kapcsolatban.

Az Alapitvany gazdalkodasaval kapcsolatos tajékoztatot ad a kuratérium elndke, minden €vben a
sziiloi szervezet szamdra, illetve a kuratérium tagjainak.

Kérjiik, hogy amennyiben mddjukban all tamogasséak az 6vodat addjuk egy szazalékaval!

XIX. ELJARASI SZABALYOK

A Hazirend elkészitésének, modositasanak rendje

e Az intézmény vezetdje késziti el, a neveldtestiilet fogadja el.

e A Hazirend elfogadasakor, ill. mddositasakor az 6voda Sziloi Szervezet egyetértési jogot
gyakorol

e A Hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyben a fenntartéra
tobbletkotelezettség harul, a fenntart6 egyetértése sziikséges.

A Hazirend érvényesiilésének rendje

e Az intézményvezetdje és az intézményvezetd- helyettes folyamatosan ellendrzi a hazirend
betartasat.
A Hazirend hatdlya, hatalybalépése, érvényessége:

1. Személyi:

o Kiterjed az 6vodat igénybe vevd minden kisgyermekre €s az 6t neveld sziildre, pedagdgusra,
alkalmazottra, tovabba az dvodaval kapcsolatban levé minden partnerre.
2. Idébeli:

o A gyermek, testi épségének megovasardl és erkolcsi védelmérdl torténd gondoskodas, az
intézménybe t6rténd belépéstol, az intézmény jogszeri elhagyasaig terjedd idoben torténik.

e A Hazirend a legitimacios zaradékban lefolytatott eljaras utan, a kihirdetés napjan Iép életbe
és visszavondsig érvényes. Ezzel egy idOben hatdlyat veszti a 3/2016 (XI1.07)
hatdrozatszamon jovahagyott szabalyozas.

3. Teriileti:
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e A nevelési, program részeként, az 6voda épiiletében, udvaran és az évodan kiviil tartott
foglalkozasok, programok helyszinére is.

A Hazirend feliilvizsgalata

e A Hazirend feliilvizsgdlatira minden nevelési évzaro értekezletén sor keriil. A Hazirend
mddositdsa csak a nevelGtestiilet, a Sziildi Szervezet egyetértésével, tovabba a fenntartora
tobbletkotelezettség harul, a fenntarté egyetértése sziikséges. A Hazirend médositasira
akkor keriil sor, ha a vonatkozé jogszabalyokban valtozas 4ll be, vagy ha a sziilok
képviseldik 1tjdn, illetve a nevelftestiilet erre javaslatot tesz.

A Hazirend médositasi eljarasanak szabalyai

1) Az intézményvezeté a neveldtestiilet javaslatait, és a sziilok véleményét figyelembe véve
elkésziti a modositott Hazirendet.
2) Megkéri a Sziil6i Szervezet egyetértését.
3) A Nevel6testiilet elé terjeszti elfogadasra.
4) Megkiildi a fenntarténak jovahagyasra.
A Hazirend nyilvanossagra hozatalinak formaja, modja

Az 6voda hazirendje megtaldlhat6 az 6voda vezet6i szobédban.

Az (jonnan beiratkozott kisgyermekek sziilei szdmdara a beiratkozdskor a Hazirend réviditett
formajat kézhez kapjak.

A csoportos Ovodapedagogusok az év elsd Sziiloi értekezletén ismertetik a sziilokkel, és
alairasukkal dokumentaljak.

A megismerhetdség folyamatos biztositasa

e A vezetdi szobaban megtekinthetd, elolvashaté.

e Az dvoda honlapjan (ligetiovoda.hu) megtekinthetd

e Az intézményvezetd egyeztetett idGpontban barkinek szivesen ad tajékoztatast a
Hazirendben megfogalmazottakrol.

Kedves Sziilok!

Kérem, hogy az alibbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassik végig, és a
gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

Totkomlos, 2022, 04.05.

Malyané lestyan Anna

intézményvezetd
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Legitimacios zaradék

1.Az 6voda nevel6testiilete 2022.4prilis 5-énmegtartott rendkiviili neveldtestiileti értekezletén a

modositott Hazirendet elfogadta.
Elfogadasrol sz616 jegyz6konyv iktatészama: 68/2022

Az elfogadas tényét a neveldtestiilet képviseli az aldbbiakban hitelesitd aldirasukkal tanusitjak.

...................................................................................

a neveldtestiilet képviselGje a nevel6testiilet képviseltje

2.Sziiloi Szervezet egyetértése

A Tétkomlési Ligeti Ovoda Sziildi Szervezete az intézmény Hazirendjében foglaltakkal egyetért.

Sziildi Szervezet képviseldje

3.Intézményvezetd jovahagyasa

Az intézményvezetd az intézmény mddositott Hazirendjét jovahagyta

2022.04.05.

----------------------------------------

intézményvezet6 aldirasa
4 Fenntartoi egyetértés

a fenntart6 képviseldje

Hatalybalépés: 2022.........

23



